ZARZADZENIE NR 1/02/2022
Z DNIA 11.02.2022 ROKU
DYREKTORA
ZESPOLU PARKOW KRAJOBRAZOWYCH W PRZEMYSLU
w sprawie okreslenia zasad dotyczacych realizacji ustawy
o dostepie do informaciji publicznej

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 2176 z p6zn. zm.) oraz § 5 ust. 1
Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Parkéw Krajobrazowych w Przemyslu,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 1/09/2020 Dyrektora Zespotu Parkéw
Krajobrazowych w Przemys$lu z dnia 14 wrzesnia 2020 r. w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Zespotu Parkow Krajobrazowych w Przemyslu, zarzgdza
sie, co nastepuje:

§ 1

Prawo dostepu do informacji publicznej realizowane jest poprzez:

1)

2)

Zamieszczenie informacji na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Zespotu Parkow Krajobrazowych w Przemyslu.

Udostepnianie informacji publicznej, niezamieszczonych w BIP ZPK
w Przemyslu, na wniosek.

§2

Udostepnianie informaciji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwioki,
nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja
publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie 14 dni, nalezy w tym terminie
powiadomic strone o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim informacja
zostanie udostepniona, nie dtuzszym jednak niz dwa miesigce od dnia ztozenia
wniosku. Wzér wniosku o udzielenie informacji publicznej stanowi zatgcznik
nr 1 do Zarzgdzenia.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ udostepniona niezwiocznie,
udostepniona jest w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.
Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach
okredlonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
innych tajemnic ustawowo chronionych.

Prawo do informaciji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnosé
osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy



informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majgcych zwigzek
z petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkgcji
oraz w przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnujg
z przystugujacego im prawa.

§3

Dostep do informaciji publicznej jest bezptatny.

§4

1. Whnioski o udzielenie informacji publicznej, niezaleznie od formy dostarczenia
do Urzedu, podlegajg rejestracji w Rejestrach korespondencji przychodzace;.

2. Po rejestracji, wniosek o ktérym mowa w pkt. 1, kierowany jest bezposrednio
do Dyrektora, celem wyznaczenia pracownika wiasciwego do udzielenia
informacji publicznej.

3. W przypadku, gdy wiasciwym do udzielenia informac;ji publicznej jest wiecej niz
jeden pracownik, Dyrektor wyznacza pracownika koordynujgcego zatatwienie
sprawy, ktéry po zebraniu informaciji czgstkowych od pozostatych pracownikow,
udziela informacji publiczne;j.

4. Do realizowania wszelkich czynnosci wynikajgcych z ustawy o dostepie do
informacji publicznej, w tym do merytorycznego i terminowego udzielania
informacji publicznej, przygotowywania decyzji o odmowie udzielenia informacji
oraz decyzji o umorzeniu postepowania, zobowigzuje sie pracownika
merytorycznie odpowiedniego dla sprawy, ktorej informacja dotyczy.

5. W przypadku watpliwosci, czy prawo do informacji publicznej podlega
ograniczeniu zgodnie z art. 5 ustawy o dostepie do informacji publicznej,
pracownik konsultuje tres¢ odpowiedzi z Inspektorem ochrony Danych.

6. W przypadku koniecznosci udostepnienia informacji publicznej zawierajgcej
dane prawnie chronione (np. dane osobowe), nalezy usung¢ z dokumentu te
dane (np. poprzez zaczernienie) w taki sposéb, aby nie mozna byto ich
odczytac.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie podpisany
DARIUSZ przez DARIUSZ KOZIK
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 1/02/2022
z dnia 11.02.2022 r.

Miejscowosc, data

Zespot Parkow Krajobrazowych
w Przemysiu

ul. T. Kosciuszki 2

37-700 Przemysl

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej zwracam sie z prosbg o udostepnienie informacji publicznej w nastepujgcym
zakresie:

Sposob udostepnienia informacji (prosze wybra¢ jeden z ponizszych oraz
odpowiednio uzupetni¢ wymagany zakres danych):

[0 przestanie pocztg tradycyjng na adres (imie, nazwisko, ulica, numer

domu/mieszkania, kod pocztowy, gmina/miasto):...........cceieiriiiiiiiiiii e :
Ol przestanie pocztg elektroniczng na adres e-maili............cooiiiiiiiiiii :
(I przestanie za posrednictwem platformy ePUAP, adres skrzynki:.......................... :

L] odbidr osobisty przez Wnioskodawce.

Forma udostepnienia informaciji (prosze wybrac jedng z ponizszych):
[J kserokopia,

0 CD-ROM/DVD-ROM,

] forma elektroniczna (np. skan, dokument elektroniczny).



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 - 15 i art. 21 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (EU)
2016/ 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/ 46/ WE (tzw. RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jak beda wykorzystywane Pani/Pana
dane osobowe, jest Zespdt Parkéw Krajobrazowych w Przemyslu 2z siedzibg
ul. Tadeusza Kosciuszki 2, 37-700 Przemysl.

2. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Zespdt Parkow Krajobrazowych
w Przemyslu w celu udostepnienia informacji publicznej, rejestrowania wnioskow
o udostepnienie informacji publicznej w zwigzku z koniecznoscig nadzorowania terminowosci
udostepniania informaciji oraz prowadzenia archiwizacji dokumentacji.

3. Podstawa prawna przetwarzania:

1) art. 6 ust. 1 lit. a oraz lit. ¢ Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),

2)ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zatatwienia sprawy dla potrzeb
ktérej te dane zostaly zebrane, a nastepnie bedg przechowywane przez okres wynikajgcy
z obowigzujgcych przepiséw prawa.

5. Ma Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do Swoich danych osobowych,
ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia
danych.

6. Ma Pani/Pan prawo, z przyczyn zwigzanych ze Swojg szczegdlng sytuacja,
w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania Pani/Pan danych osobowych.

7. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi w zwigzku z przetwarzaniem przez nas
ww. danych do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne/jest wymogiem ustawowym.
9. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

adres e-mail: leslaw.lach@zpkprzemysl.pl

adres pocztowy: ul. Tadeusza KoSciuszki 2, 37-700 Przemysl|

Podpis wnioskodawcy
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